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INSTRUCTIVO DE LLENADO
ESTATUS DE LA DOCUMENTACION DEL ESTUDIANTE
FORMULARIO: UA-005

A. Objetivo:
Gestionar tramites en otras dependencias de la universidad.

B.

Instrucciones para el registro de la informacion:

1
2
3
4,
5
6

10.

11.

12.

13.

14.

Fecha: Coloque dia, mes y afio en el cual llena el estatus de la documentacién del estudiante.
Nombres y apellidos: Coloque nombres y apellidos del estudiante.

C.1.: Coloque el nimero de cédula de estudiante.

Carrera: Coloque la denominacion de la carrera que cursa el estudiante.

Cohorte: Coloqgue el afio de ingreso a la universidad del estudiante.

Condicion del estudiante: Marque con una equis (X) la condicién en la cual se encuentra el
estudiante.

Motivo de la solicitud: Coloque el para que requiere la solvencia del estatus de la
documentacion. Ejemplo: reingresos, equivalencias, actualizacion de archivo.

Documentos recibidos: Marque con una equis (X) y, de ser el caso, coloque cual o cuales
documentos otros reposan en el expediente del estudiante.

Estatus: Marque con una equis (X) el estatus en el cual se encuentra el expediente del
estudiante, segln sea el caso.

Observaciones:Describa cualquier informacién que considere importante resaltar sobre el
estatus de la documentacion que debe reposar en el expediente del estudiante, a fin de que el
mismo, pueda realizar los trdmites correspondientes en otras dependencias.

Elaborado por: Coloque nombre y apellido, nimero de la cédula de identidad, cargo y firma de
la persona que elabora el estatus de la documentacién del estudiante, por la Unidad de Archivo.
Revisado por: Coloque nombre y apellido, nimero de la cédula de identidad, cargo y firma del
Coordinador de Archivo General y Control Estadistico, sequido de la fecha en que los revisa y
luego estampe el sello de la dependencia.

Recibido por: Coloque nombre y apellido, nimero de la cédula de identidad y firma autografa
del estudiante.

Valoracion del servicio recibido: Coloque una equis (x) segin su criterio de como fue la

calidad del servicio prestado.



