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Instructivo de la solicitud  de Modificación Presupuestaria (Traspaso Interno)

FORMATO:CPRE-003
La presente solicitud deberá ser presentada en la Coordinación General de Planificación Estratégica y Presupuesto/Coordinación de Presupuesto, cada vez que se requiera de un traspaso interno entre Sub-Especificas presupuestarias, anexa a memorando de presentación, debidamente sellado y firmado, con la respectiva exposición de motivos que justifique el traspaso solicitado y la afectación de las metas.













	1. Fecha de solicitud
	Colocar la fecha de la solicitud de la modificación presupuestaria día, mes y año.

	2. Nombre del Responsable del Proyecto o Acción Específica
	Colocar nombre del Responsable de  Proyecto o Acción Centralizada que realiza la modificación presupuestaria: Nombre y Apellido

	3.N° de Proyecto o Acción Centralizada
	Colocar número del Proyecto  o Acción Centralizada que realiza la modificación presupuestaria

	4. Nombre del Proyecto o Acción Centralizado.
	Colocar el nombre del Proyecto  o Acción Centralizada que realiza la modificación presupuestaria

	5. Acción Específica.
	Colocar nombre de la acción especifica que realiza la modificación presupuestaria

	6. Nombre del Responsable de la Unidad Ejecutara
	Colocar nombre del responsable de la unidad ejecutora: Nombre y Apellido

	7. Nombre de la Unidad Ejecutora
	Colocar nombre de la unidad ejecutora.

	8. Código presupuestario.
	Colocar los códigos presupuestarios de las partidas a las cuales se realizan el traspaso. Estos códigos deben estar claros y completos para su procesamiento. 

	9. Denominación
	Colocar el nombre con el cual se denomina la cuenta. Ver clasificador presupuestario 2014

	10. Monto
	Colocar los montos que han de ser cedentes y receptores respectivamente 

	11. Totales
	Colocar el total del monto cedente y el total del monto receptor

	12. Justificación 
	Colocar el por qué? La necesidad del  el traspaso


Instructivo de la solicitud  de Ejecución  Presupuestaria
FORMATO CPRE-002
La presente solicitud deberá ser presentada en la Coordinación de Programación y Evaluación a más tardar los primeros cincos (5) días hábiles de cada mes y debe estar firmada y sellada por el responsable del proyecto o  responsable de la acción centralizada y la unidad ejecutora.

	1. Fecha de solicitud
	Colocar la fecha de la solicitud de la ejecución presupuestaria: día, mes y año.

	2. Nombre del Responsable del Proyecto o Acción Específica
	Colocar nombre del Responsable de  Proyecto o Acción Centralizada que realiza la solicitud de Ejecución  Presupuestaria: Nombre y Apellido

	3.N° de Proyecto o Acción Centralizada
	Colocar número del Proyecto  o Acción Centralizada que realiza la ejecución presupuestaria

	4. Nombre del Proyecto o Acción Centralizado.
	Colocar el nombre del Proyecto  o Acción Centralizada que realiza la ejecución presupuestaria

	5. Acción Específica.
	Colocar nombre de la acción especifica que realiza la ejecución presupuestaria

	6. Nombre del Responsable de la Unidad Ejecutara
	Colocar nombre del responsable de la unidad ejecutora: Nombre y Apellido

	7. Nombre de la Unidad Ejecutora
	Colocar nombre de la unidad ejecutora.

	8. Reporte Solicitado
	Señale con una” tilde o “X” los reporte que requiere el responsable de proyecto y/o la unidad ejecutora 


                           


